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	Русенски университет “Ангел Кънчев”



УКАЗАНИЯ ЗА ПОДГОТОВКА  НА ОФЕРТАТА.
ОПИСАНИЕ НА ПОРЪЧКАТА.
І. ПЪЛНО ОПИСАНИЕ НА ОБЕКТА НА ПОРЪЧКАТА
1. Предмет на процедурата: „Безкасово зареждане на служебни автомобили с горива (бензини, дизелово гориво и газ пропан-бутан) за автопарка на Русенски университет „Ангел Кънчев” и структурните му звена в гр. Разград и гр. Силистра”, както и по изпълнение на национални и международни проекти, финансирани със средства получени от  Европейския съюз, други държави, и неправителствени организации от  чужбина, и доставка на място на гориво за отопление (дизел) за нуждите на Русенски университет „Ангел Кънчев” - филиал Силистра, по обособени позиции“.

Предметът на поръчката обхваща две обособени позиции, както следва:
1.1. Обособена позиция №1:  „Безкасово зареждане на служебни автомобили с горива (бензини, дизелово гориво и газ пропан-бутан), за автопарка на Русенски университет „Ангел Кънчев” и структурните му звена в гр. Разград и гр. Силистра”, както и по изпълнение на национални и международни проекти, финансирани със средства получени от  Европейския съюз, други държави, и неправителствени организации от  чужбина.“
1.2.  Обособена позиция №2: „Доставка на място на гориво за отопление (дизел) за нуждите на Русенски университет „Ангел Кънчев” - филиал Силистра.“
2. Прогнозна стойност на поръчката - 66 000,00 лева без ДДС (шестдесет и шест хиляди лева), или 79 200,00 лева с ДДС (седемдесет и девет хиляди и двеста лева), от които: 

2.1. По обособена позиция №1: „Безкасово зареждане на служебни автомобили с горива (бензини, дизелово гориво и газ пропан-бутан), за автопарка на Русенски университет „Ангел Кънчев” и структурните му звена в гр. Разград и гр. Силистра”, както и по изпълнение на национални и международни проекти, финансирани със средства получени от  Европейския съюз, други държави, и неправителствени организации от  чужбина.“ – предвиден от Възложителя финансов лимит в размер на 46 000,00 лева без ДДС (четиридесет и шест хиляди лева), или 55 200,00 лв. с ДДС (петдесет и пет хиляди и двеста лева);

2.2. По обособена позиция №2: „Доставка на място на гориво за отопление (дизел) за нуждите на Русенски университет „Ангел Кънчев” - филиал Силистра – предвиден от Възложителя финансов лимит в размер на 20 000,00 лева без ДДС (двадесет хиляди лева) или 24 000,00 лв. с ДДС (двадесет и четири хиляди лева).

3. Срок за изпълнение на поръчката: 18 (осемнадесет) месеца или до постигане на предвидения от Възложителя финансов лимит по т.2, което от двете събития настъпи първо.
4. Място на изпълнение: 
4.1. По обособена позиция №1: „Безкасово зареждане на служебни автомобили с горива (бензини, дизелово гориво и газ пропан-бутан), за автопарка на Русенски университет „Ангел Кънчев” и структурните му звена в гр. Разград и гр. Силистра”, както и по изпълнение на национални и международни проекти, финансирани със средства получени от  Европейския съюз, други държави, и неправителствени организации от  чужбина“ - търговската мрежа (бензиностанции) на изпълнителя на територията на градовете – гр. Русе, гр. Разград, гр. Силистра, основните пътни артерии и магистрали, както и в големите градове, където да може да се зарежда безкасово. 
4.2. По обособена позиция №2: „Доставка на място на гориво за отопление (дизел) за нуждите на Русенски университет „Ангел Кънчев” - филиал Силистра – учебен корпус в гр. Силистра, ул. „Албена” №.1.
5. Срок на валидност на офертата – Срокът на валидност на офертите да не е по-малък от 60 (шестдесет) календарни дни от датата на представянето й. Възложителят може да поиска от участниците да удължат срока на валидност на офертите до сключване на договор. Участникът ще бъде отстранен от участие в процедурата за възлагане на настоящата обществена поръчка, ако представи оферта с по – кратък срок на валидност и откаже да го удължи или ако представи оферта с нормален срок, но при последващо поискване от възложителя – откаже да я удължи.
ІІ. ИЗИСКВАНИЯ КЪМ КАНДИДАТИТЕ. ИЗИСКВАНИЯ за ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ПОРЪЧКАТА и КЪМ ДОСТАВКАТА.
6. Изисквания към кандидатите за участие в процедурата.  При подготовка на предложението си всеки кандидат следва да се съобрази с изискванията на Възложителя, посочени в Публичната покана и документацията за участие в процедурата:
6.1. Деклариране за  срок на валидност на офертата - минимум 60 дни, считано от крайния срок за получаване на офертите
6.2.  Деклариране на  срок за разсрочено плащане, който не може да е по-кратък от 120 календарни дни – представя се само от участник за Позиция № 2;
6.3. Деклариране на обстоятелството за наличие на специализиран транспорт (цистерни) за доставка на място на горивото за отопление – само за Позиция № 2;
6.4. Деклариране на обстоятелството за наличие в бензиностанциите на оборудване с камери за заснемане – само за Позиция № 1;
6.5. Деклариране на обстоятелството, че търговските обекти на участника разполагат с необходимата система за безкасово плащане, която позволява проследяване най-малко на следните параметри: идентификация на автомобила; място и време на зареждане; вид, количество и единична цена на зареденото гориво – само за обособена позиция №1;
6.6. Деклариране на обстоятелството, че участникът има изградена търговска мрежа (бензиностанции), както следва: на територията на градовете – гр. Русе, гр. Разград, гр. Силистра, основните пътни артерии и магистрали и в големите градове, където може да се зарежда безкасово. Бензиностанциите на участниците, където ще се извършва безкасово зареждане на горива, трябва да предлагат всичките видове горива изброени в обособена позиция № 1, което участника трябва да декларира.
6.7. Документ- извлечение от ценоразписа на участника за горивата, с валидни ед. продажни цени в лв./л с ДДС действащи към дата 05.02.2014 г., надлежно заверен с подпис и печат.
ІІІ. УСЛОВИЯ ЗА ИЗГОТВЯНЕ И СЪДЪРЖАНИЕ НА ОФЕРТИТЕ. ОБРАЗЕЦ НА ОФЕРТА. УКАЗАНИЯ ЗА УЧАСТИЕ
7. За участие в процедурата участникът следва да представи: 
7.1. Оферта, изготвена при условията и изискванията на настоящата документация за участие, публикувана на адреса на профила на купувача: http://www.uni-ruse.bg/porachki/o_porychki.php. Офертата се представя по реда, описан в настоящите условия в срока и на адреса, посочени в Публичната покана за участие, която е публикувана на Портала на Агенцията за обществени поръчки. До изтичане на срока за подаване на офертите, всеки участник в процедурата може да промени, допълни или да оттегли офертата си. Всеки участник в процедурата има право да представи само една оферта. 

Офертата следва да включва пълния обем на обособена позиция от поръчката. Участникът няма право да представя варианти на офертата.

Офертата се представя в оригинал, в писмен вид и на  хартиен носител. Офертата се представя в запечатан непрозрачен плик от участника лично или от упълномощен от него представител, по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка, или чрез куриерска служба. Върху плика участникът записва «Оферта», име на участника, наименованието на поръчката, адрес и лице за кореспонденция, телефон, факс и електронен адрес.

При приемане на офертата върху плика се отбелязват поредният номер, датата и часът на получаването, за което на приносителя се издава документ.
7.2. В плика с офертата следва да бъдат поставени: 
·   Оферта (образец №1); 

· Ценово предложение – таблица - формат xls по обособена позиция № 1, (образец № 2а) и/или по обособена позиция № 2 (образец № 2б);
· Декларация за приемане условията на договор (образец №3); 
· Документ- извлечение от ценоразписа на участника за горивата, с валидни ед. продажни цени в лв./л с ДДС действащи към дата 05.02.2014 г., надлежно заверен с подпис и печат.
7.2.1. Офертата се попълва под формата на документ (Образец № 1). Офертата за участие в процедурата следва да бъде изготвена на български език. Офертата се подписва от представляващия/ите съгласно регистрацията или от упълномощено от него/тях лице/а, като се прилага съответното пълномощно, което трябва да е с нотариална заверка на подписа. Пълномощното следва да съдържа всички данни на лицата (упълномощен и упълномощител), както и изрично изявление, че упълномощеното лице има право да подпише офертата (или някой друг документ от нея). Когато към офертата не са приложени оригинални документи, се представят копия от документи, като същите следва да бъдат заверени „вярно с оригинала”, подпис и свеж печат на участника. Нотариална заверка следва да имат само следните документи: представено в офертата пълномощно на лицето подписващо офертата и учредителният акт на обединение, когато участник в процедурата е обединение. Всички образци, които се съдържат в документацията за участие са задължителни и участниците следва да се придържат към тях при изготвяне на офертата си. Подаването на офертата задължава участниците да приемат напълно всички изисквания и условия, посочени в Поканата и документацията към нея. Участникът изготвя пълен опис на всички представени от него с офертата документи – изискваните от възложителя и тези, които той прилага по негова преценка. Офертата се подписва от представляващия участника и се изписват саморъчно трите имена на лицето.Поставя се и печат на участника.
7.2.2. Ценово предложение – таблица (формат xls.  ), образец №2. Този документ се представя на хартиен носител за обособената позиция, за която кандидатът участва.. Предлаганата цена за горивата за всяка обособена позиция, предмет на настоящата поръчка следва да се формира от процента отстъпка от продажната цена на горивото за 1 литър. На оценка подлежи крайната обща цена за литър гориво от ценовата оферта на участника след предложеният процент отстъпка. Крайната обща цена за литър гориво от ценовата оферта на участника след предложеният процент отстъпка в цифри от ценовото предложение (образец №2) трябва да бъде изписана и с думи. Не се допускат предложения с включено обвързване с валутни курсове на чуждестранни парични единици. Ценовото предложение на участника трябва да съответства на изискванията на техническата спецификация. Към ценовото предложение по всяка от обособените позиции като доказателство да се приложи документ- извлечение от ценоразписа на участника за горивата, с валидни ед. продажни цени в лв./л с ДДС действащи към дата 05.02.2014 г., надлежно заверен с подпис и печат.
7.2.3. Декларация за приемане клаузите на проекта на договора (попълва се образец № 3). С тази декларация участниците удостоверяват, че са се запознали и приемат условията на проекта на договора за съответната обособена позиция. Предложеният от Възложителя проект на договор е окончателен и предложения по него не се разглеждат.;
7.2.4. Проект на договор –по обособена позиция № 1 (образец №3а) и/или  Проект на договор –по обособена позиция № 2 (образец №3б) . Приложеният в документацията проект на договор не се попълва и не се представя, а се предлага на участниците, които следва да се запознаят с клаузите на договора и при съгласие с тях, да приемат условията на проекта на договор с попълване и представяне на декларация за приемане клаузите на проекта на договора( образец № 3). Предложеният от Възложителя проект на договор е окончателен и предложения по него не се разглеждат. При сключването на договор, избраният изпълнител следва да представи официалните документи, удостоверяващи липсата на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1, т. 1 и декларация за липсата на обстоятелствата по чл. 47, ал. 5 от ЗОП.
8. Участник, който не е представил всички посочени в условията документи, отпада от по -нататъшно участие в процедурата.

9. Офертите се подават депозирани в запечатан непрозрачен плик в Русенски университет (Ректорат, втори етаж, стая № 330) в срок до 17.00 часа на 06.02.2014 година  . Не се приемат оферти, които са представени след изтичане на крайния срок или в незапечатан или скъсан плик. Тези обстоятелства се отразяват във входящия регистър. Комисията ще разгледа, оцени и класира офертите, след което ще уведоми писмено участниците за извършените от нея действия и резултатите от класирането и избор на изпълнител.

10. Комуникацията и действията между страните свързани с настоящата процедура, се осъществяват в писмен вид със следните лица за контакт от страна на възложителя.
1.
Валерий Гегов, помощник – ректор, тел.082/888452; моб.тел. 0888 987 565, ел. поща: gegov@uni-ruse.bg; 

2.
Стефка Станчева – гл. експерт обществени поръчки – тел. 082/888 448; моб. 0886 96 28 36; ел. поща: sstancheva@uni-ruse.bg;
11. За допълнителна техническа информация и контакти по предмета на поръчката: 
11.1. по обособена позиция №1: инж. Енчо Андреев Данев – н-к отдел „Автотранспорт”, тел. 082 888349, моб. тел. 0887274852; 
11.2. по обособена позиция №2:  Йорданка Стойчева Христова – зам. гл. счетоводител на Русенски университете „Ангел Кънчев” - филиал Силистра, тел.: 086 821 521/вътр.222
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