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	Русенски университет “Ангел Кънчев”


ТЕХНИЧЕСКО ЗАДАНИЕ. ТЕХНИЧЕСКА СПЕЦИФИКАЦИЯ
І. ТЕХНИЧЕСКО ЗАДАНИЕ.

1.  Предмет на поръчката е „Периодична доставка на канцеларски материали и консумативи, необходими за нуждите на Русенски университет „Ангел Кънчев” и структурните му звена в гр. Разград и гр. Силистра”, както и по изпълнение на национални и международни проекти, финансирани със средства получени от  Европейския съюз, други държави и неправителствени организации от  чужбина.“
Предметът на поръчката да обхваща периодичната доставка на 6 (шест) групи канцеларски материали и консумативи, както следва: 
І-ва група: „Пишещи средства“;

ІІ-ра група: „Аксесоари за бюро“; 

ІІІ-та група: „Класиране и съхранение на документи“; 

ІV-та група: „Хартия и продукти  от хартия“; 

V-та група: „Средства за презентация и носители на информация“.
VІ-та група: „Носители на информация”
2. Технически изисквания към доставката и изпълнение на поръчката. Условия и начин на плащане. При подготовка на предложението си кандидатите следва да се съобразят с посочените в одобрената от Възложителя Публична покана и документация за участие в процедурата. 
2.1. Доставките следва да се осъществяват по подадена от Възложителя заявка. Със заявката възложителя определя вида и количеството на конкретната доставка. Заявената стока се доставя периодично, включително разтоварва от изпълнителя за негова сметка, след направена предварителна заявка от Възложителя, на посочен във всяка конкретна заявка адрес, както следва:

2.1.1. Русенски университет „Ангел Кънчев”, гр. Русе, учебни корпуси, намиращи се на ул. „Студентска” №8, служебни апартаменти, Студентски общежития; 
2.1.2. Русенски университет „Ангел Кънчев”, филиал Разград - в учебни корпуси № 1, 7, 8, 9 и 10, намиращи се в гр. Разград, бул. „Априлско въстание” № 47 и сградата на Студентско общежитие с адрес: гр. Разград, ул. „Осъм” № 4;
2.1.3. Русенски университет „Ангел Кънчев”, филиал Силистра, гр. Силистра, учебен корпус, намиращ се на ул. „Албена” №1. 

По т.2.2. и 2.3.- доставките се извършват на посочените адреси, в случай, че поръчката надвишава 2 000.00 (две хиляди) лв. В останалите случаи доставките за Филиалите се извършват на адреса в гр. Русе в удобно за техни представители време да ги получат.

2.2. Възложителят не се ангажира със заявка на прогнозните количества артикули и с тяхното усвояване за срока на договора. Възложителят е обвързан само с крайната стойност на договора или срока на договора, което от двете събития настъпи първо. Възможни са заявки на артикули, не посочени изрично в ценовото предложение, като за тях ще се прилага същият процент отстъпка, предвиден за съответната група стоки, към която спада артикула, не посочен изрично в ценовото предложение. 
2.3. Срокът за изпълнение на периодичните доставки е 3 (три) календарни  дни, считано от получаване на заявката, а при а при необходимост и в по-кратък срок. Подаването на заявките от Възложителя до лицето за контакт на Изпълнителя се извършва по факс или електрона поща, посочени от Изпълнителя в договора за изпълнение. За всяка доставка се подписва двустранен приемо-предавателен протокол. Посочените в заданието количества са прогнозни и служат само за съпоставка на офертните предложения и не определят стойността на договора за доставка (до 66 000.00 лева), като в рамките на действие на договора ще се доставят не само посочените в заданието видове артикули. 
2.4. За качество на предлаганите стоки – видът и качеството на всяка позиция канцеларски материали и принадлежности за офиса следва да отговарят на изискванията на възложителя за артикулите, посочени Техническата спецификация. Всички материали следва да отговарят на изискваното от Възложителя качество в договора и условията, предвидени в провежданата процедура.
2.5. Русенски университет “Ангел Кънчев” не се задължава да закупи минимални количества. Количествата стоки, предмет на поръчката, ще бъдат усвоени само при осигурено финансиране на Възложителя.
2.6. Други изисквания към доставката  - Фиксираният процент отстъпка за всяка група стоки не подлежи на изменение до изтичане на настоящия договор (освен чрез неговото увеличение, ако такова се предложи от Изпълнителя или той намали  цената, валидна към всички свои купувачи. Върху  тези по – ниски цени се начислява размера на уговорената отстъпка. 
2.7. Плащането на извършените доставки се извършва в срок от 5 дни от представянето на документите в счетоводството на съответната структура, за която е предназначена доставката. Плащането на СТОКИТЕ се извършва от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ чрез банков превод по сметка на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ в срок от 5 (пет) работни дни от подписването на двустранен приемо-предавателен протокол и представянето на оригинална фактура. Фактурата по всяка конкретна доставка следва да отразява  количеството на всеки артикул, неговата продажна цена, както и фиксираният процент отстъпка валиден за  всяка група стоки.
2.8. Други условия - определени с договора.

3. Изисквания към участниците в процедурата.
3.1. Кандидатите следва да разполагат с магазинна мрежа или складова база на територията на гр. Русе, където да се поддържат минимални количества стоки от посочените в Техническа спецификация (таблица формат xls., приложение към техническото задание) артикули. След подаване на офертите Комисията ще извърши проверка за истинността на декларираните обстоятелства в офертите на кандидатите, като извърши проверка на място в обектите на кандидата за наличие на магазинна мрежа или складова база на територията на гр. Русе и поддържането в нея на  минимални количества стоки от посочените в Техническа спецификация (таблица формат xls., приложение към техническото задание) артикули., което е част от изискванията на Възложителя. При проверката на място кандидатът следва да представи доказателства за декларираните обстоятелства (договор за наем, акт за собственост и др.).
3.2. Участникът (изпълнителят) следва да разполага с каталог обхващащ широк спектър от видове канцеларски материали и консумативи, покриващи потребностите на Русенския университет по предмета на поръчката, който да е с по-широк обхват от асортиментната листа, съдържаща се в Техническата спецификация на Възложителя. Каталогът или асортиментната листа трябва да са общодостъпни с посочени единични продажни цени, технически характеристики и снимков материал, за да има възможност Възложителя по всяко време да извършва проверки на продажните цени относно спазване на предложения от изпълнителя фиксиран процент отстъпки за всяка група стоки. 
3.3. Участниците следва да предлагат и съответно да доставят само фабрични нови изделия.
3.4. Стоките, предмет на договора следва да отговарят на европейските стандарти за качеството, като при поискване от страна на Възложителя ще се представят документите за твърдените обстоятелства.
3.5. гаранционен срок на изделията – съгласно националните нормативи в РБ или посочения за всяко изделие (материал) по-голям от нормативно определения гаранционен срок;
3.6. Срокът на годност на стоката при доставката трябва да бъде не по-малък от 2/3 от срока, посочен от производителя на стоката.
3.7. Участникът (изпълнителят)  следва да разполага с персонал, който ще се ангажира с доставката на стоките до адресите, посочени от Възложителя по всяка конкретна заявка, в случай на сключване на договор;
3.8. Участникът (изпълнителят) следва да разполага с автомобилен парк за осъществяване на доставките на адресите, посочени в документацията;
4. Критерий за оценка и избор на изпълнител: Класирането на офертите ще се извърши въз основа на оценката им по критерия “обща най-ниска цена” на ценовото предложение, изчислена по следният начин:  “Обща най-ниска цена” на ценовото предложение се получава от сумирането на общият сбор за всяка група стоки, получена от  предложените единични продажни цени по прогнозните количества, намалени с процента предложена търговската отстъпка за съответната група. На първо място се класира участникът предложил обща най-ниска цена след приспаднат процент отстъпка за всички групи стоки. Ако има няколко участника, класирани на първо място с предложена еднаква крайна обща най-ниска цена, комисията ще проведе публичен жребий за определяне на изпълнител между класираните на първо място оферти. Оферираните цени следва да се отразяват от кандидатите в публикувана на адреса на профила на купувача: http://www.uni-ruse.bg/porachki/o_porychki.php електронна таблица – „Ценово предложение, (образец №2 - формат Excel). Задължително условие за участие в класиране и избор на изпълнител е, участниците да са оферирали всички артикули от таблицата с ценовото предложение. 
ІІ. ТЕХНИЧЕСКА СПЕЦИФИКАЦИЯ.

Техническата спецификация във вид на таблица (формат Excel) на артикулите с канцеларски материали и консумативи, подлежащи на оценка и класиране в процедура с обект: „Периодична доставка на канцеларски материали и консумативи, необходими за нуждите на Русенски университет „Ангел Кънчев” и структурните му звена в гр. Разград и гр. Силистра”, както и по изпълнение на национални и международни проекти, финансирани със средства получени от  Европейския съюз, други държави и неправителствени организации от  чужбина“ е неразделна част към Техническото задание като приложение №1.

За допълнителна информация и контакти по предмета на поръчката: 
1. Валерий Гегов, помощник – ректор, тел.082/888452; моб.тел. 0888 987 565, ел. поща: gegov@uni-ruse.bg; 
2. Стефка Станчева – гл. експерт обществени поръчки – тел. 082/888 448; моб. 0886 96 28 36; ел. поща: sstancheva@uni-ruse.bg;
Изготвил техническото задание:

Стефка Станчева – експерт обществени поръчки
...................................

Съгласувал техническото задание:

Валерий Гегов – Помощник-Ректор


...................................
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